Zatacznik do zarzadzenia Nr 14/2020 Dyrektora
Polskiego Instytutu Spraw Miedzynarodowych
z dnia 20 pazdziernika 2020 r.

Regulamin kursow i szkolen w Polskim Instytucie Spraw
Mie¢dzynarodowych

§1
Regulamin kurséw i szkolen (dalej jako: regulamin), okresla ogélne zasady organizacji, tok kursow
i szkolen oraz zwigzane z nimi prawa i obowigzki Stuchaczy kursow i szkolenn w Polskim Instytucie
Spraw Miedzynarodowych (dalej jako: PISM), z wylaczeniem Studium Polityki Zagranicznej.

§2
Stuchaczem kursoéw i szkolen organizowanych przez PISM moze zosta¢ osoba, ktora ukonczyta 18
rok zycia, niezaleznie od posiadanego wyksztatcenia.

§3
Kursy i szkolenia moga by¢ prowadzone w formie stacjonarnej lub niestacjonarnej, w tym w formie
ksztalcenia na odlegtosc¢ (dalej jako: kursy online).

§4

1. Kursy online moga odbywac si¢ za pomoca aplikacji lub oprogramowania wskazanego przez
PISM (dalej jako: aplikacja lub oprogramowanie).
2. Stuchacze samodzielnie odpowiadajg za swoje bezpieczenstwo w sieci 1 we wlasnym zakresie
zapewniaja sobie dostep do:

a) sprawnego laptopa/komputera lub tez innego urzadzenia umozliwiajacego korzystanie

z Internetu,

b) zaktualizowanej aplikacji lub oprogramowania oraz systemu operacyjnego,

c) stabilnego Internetu (preferowany dostep do statego tacza),

d) sprawnego mikrofonu i kamery internetowej,

e) cichego pomieszczenia umozliwiajgcego swobodng komunikacje.
3. PISM zaleca pobieranie aplikacji lub oprogramowania niezbednego
do przeprowadzenia zaje¢ bezposrednio ze stron producentow.
4. Nie zaleca si¢ korzystania z aplikacji lub oprogramowania w przypadkowych miejscach z
niezaufanych urzadzen lub publicznych niezabezpieczonych sieci Wi-Fi.
5. PISM nie ponosi odpowiedzialnosci za brak mozliwosci korzystania z aplikacji
lub oprogramowania z przyczyn technicznych, niezaleznych od PISM.
6. Stuchacze loguja si¢ do aplikacji lub oprogramowania swoim imieniem i nazwiskiem, aby
umozliwi¢ organizatorom sprawdzenie listy obecnosci.
7. Przystepujac do zajec stuchacze wyrazaja zgode na podanie danych osobowych (imi¢, nazwisko,
adres e-mail) wyktadowcom w celu wilasciwego przeprowadzenia zaje¢ 1 sprawdzenia listy
obecnos$ci, a takze wyrazaja zgode na udostgpnianie wizerunku przez narzedzie zewngtrzne
do wideokonferencji zgodnie z polityka prywatnosci tego narzgdzia. Jest to rdwnoznaczne Z
wyrazeniem zgody na to, by inni Stuchacze kursu online réwniez mogli widzie¢ te dane.
8. Stuchacze majg zapewniony dostep do zaje¢ poprzez udostepniony przez PISM nieodptatny link



lub dane spotkania (meeting ID/numer pokoju/numer spotkania/login).

9. Stuchacze nie moga udostepniaé linkéw i/lub haset do zaje¢ lub swoich kont do logowania sig
do danej platformy (w zaleznosci od rodzaju zajeé) innym uzytkownikom i osobom trzecim ani
korzysta¢ z linkow i/lub haset oraz kont innych stuchaczy.

10. Stuchacze nie moga wykorzystywa¢ zaje¢ do przekazywania niewtasciwych tresci, reklam,
ogloszen i innych informacji niezwigzanych z procesem ksztatcenia. Zabronione jest nagrywanie
zajec przez Stuchaczy, rozpowszechnianie i udostepnianie ich w Internecie.

§5
PISM zobowigzany jest do zapewnienia:

a) kadry dydaktycznej, posiadajacej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi prowadzonych
zajec,

b) w przypadku kurséw i szkolen stacjonarnych — sal dydaktycznych i wyposazenia
niezbednego do prawidlowe;j realizacji programu kursow i szkolen,

C) obstugi administracyjno-technicznej stuchaczy oraz kursow i szkolen,

d) w przypadku kursow online — przestania pocztg elektroniczng linku umozliwiajacego
korzystanie z platformy internetowej, stuzacej do przeprowadzenia zajgc.

§6
1. Kursy i szkolenia mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.
2. Jednostka obliczeniowa kursow i szkolen jest godzina akademicka (45 min).
3. Kursy i szkolenia prowadzone sg wedtug autorskich programow wyktadowcow.
4. W przypadku sytuacji losowych PISM zastrzega sobie prawo do zmiany terminu zaje¢ lub
odwotania danego kursu i szkolenia, a takze zmiany wyktadowcy prowadzacego zajgcia.
5. W przypadku wystgpienia wyjatkowych okoliczno$ci niezaleznych od PISM, ktére
uniemozliwiajg przeprowadzenie kursu lub szkolenia w formie stacjonarnej, istnieje mozliwos¢
zmiany formy na forme¢ kurséw online rowniez po rozpoczeciu Kursu lub szkolenia.
6. Stuchacze o zmianie formy kursu lub szkolenia zostang poinformowani droga elektroniczng za
pomocg poczty elektronicznej.
7. Stuchacze zobowigzani sg do przestrzegania przepisow prawa autorskiego. Wszelkie materiaty i
zasoby umieszczone na platformach edukacyjnych wykorzystywanych przez PISM sg chronione
prawem autorskim. Rozpowszechnianie, powielanie i udostepnianie ich bez zgody autoréw jest
zabronione.

§7
1. Udziat stuchaczy w kursach i szkoleniach jest odptatny. Wysokos$¢ optat za kursy i szkolenia
znajduje si¢ na stronie internetowej Www.pism.pl.
2. Niewniesienie oplaty lub wymaganej raty w terminie podanym przez Biuro Szkolen PISM
skutkuje skresleniem stuchacza z listy uczestnikoéw kursu lub szkolenia.
3. O zakwalifikowaniu na kurs lub szkolenie decyduje kolejno$¢ zgloszen oraz terminowe
uiszczenie oplaty za kurs.
4. Zgloszenia na kursy i szkolenia przyjmowane sg elektronicznie poprzez formularz zgloszeniowy
zamieszczony na stronie www.pism.pl. W przypadku niedostgpnosci formularza na stronie
internetowej PISM, PISM dopuszcza mozliwos$¢ przestania formularza zgloszeniowego w formie
zeskanowanego dokumentu lub faxem.



§8
Szczegotowa oferta edukacyjna PISM dostepna jest na stronie internetowej Www.pism.pl oraz
w Biurze Szkolen PISM.

§9
Podczas kursow i szkolen stuchacze sa zobowigzani do przestrzegania przepisOw porzadkowych
obowigzujacych w PISM.

§10
Stuchacz ma prawo do otrzymania zaswiadczenia potwierdzajacego uczestnictwo w kursie lub
szkoleniu. Zaswiadczenie wydawane jest po zakonczeniu kursu lub szkolenia.

§ 11
Stuchacz kursu lub szkolenia zostaje skreslony z listy uczestnikow w przypadku:
a) rezygnacji z kursu lub szkolenia,
b) niewniesienia optaty za kurs lub szkolenia w terminie okre$lonym przez Biuro Szkolen
PISM,
C) nieprzestrzegania regulaminu.

§12

1. Stuchacz moze zrezygnowac z kursu lub szkolenia kontaktujac si¢ droga e-mailowa z Biurem
Szkolen PISM nie pdzniej niz 7 dni przed planowanym rozpoczeciem kursu lub szkolenia.

2. W przypadku rezygnacji po terminie, o ktérym mowa w ust. 1, PISM nie zwraca optaty za kurs
lub szkolenie.

§13
1. PISM moze organizowac¢ i prowadzi¢ kursy lub szkolenia dla 0sob fizycznych lub prawnych lub
jednostek organizacyjnych, ktérym przepisy szczegdlne przyznaja zdolno$¢ prawng na podstawie
odrebnie zawieranych umow.
2. Istnieje mozliwo$¢ opracowania dedykowanego programu kursu lub szkolenia dla oséb
fizycznych lub prawnych lub jednostek organizacyjnych, ktorym przepisy szczeg6élne przyznaja
zdolno$¢ prawng a nastgpnie przeprowadzenia kursy na podstawie tego programu.
3. W celu ustalenia zasad opracowania programu kursu i przeprowadzenia kursu lub szkolenia
zgodnie z ust. 2 nalezy skontaktowac¢ si¢ z Biurem Szkolen PISM.



