REGULAMIN BIBLIOTEKI
POLSKIEGO INSTYTUTU SPRAW MIEDZYNARODOWYCH
(tekst jednolity)

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Biblioteka Polskiego Instytutu Spraw Miedzynarodowych, zwana dalej ,,Biblioteka”,
dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o Polskim Instytucie Spraw Miedzynarodowych (t. j.
Dz. U.z 2015 1., poz. 1386 z pézn. zm.);

2) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t. j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1479 );
3) statutu Polskiego Instytutu Spraw Migdzynarodowych, stanowigcego zatacznik do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 1 grudnia 2016 r. w sprawie nadania statutu

Polskiemu Instytutowi Spraw Migdzynarodowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1975);

4) regulaminu organizacyjnego Polskiego Instytutu Spraw Miedzynarodowych, zwanego
dalej ,,Instytutem”;

5) zarzadzen i decyzji Dyrektora Polskiego Instytutu Spraw Miedzynarodowych, zwanego
dalej ,,Dyrektorem Instytutu”.

§ 2. 1. Biblioteka gromadzi, opracowuje, przechowuje i udostepnia specjalistyczny ksiegozbior
i dokumentacj¢ naukowa, w celu wspomagania rozwoju badan naukowych w zakresie spraw
miedzynarodowych oraz upowszechniania w spoteczenstwie polskim wiedzy z tego zakresu.

2. Biblioteka moze realizowa¢ zadania z zakresu dziatalnosci bibliograficzne;.

3. Biblioteka wspotpracuje z krajowymi 1 zagranicznymi bibliotekami i osrodkami naukowymi.

Rozdzial 2
Zasady korzystania z Biblioteki

§ 3. 1. Biblioteka jest dostepna publicznie.

2. Dni i godziny pracy Biblioteki ustala kierownik Biblioteki w porozumieniu z Dyrektorem
Instytutu.

3. Informacje o dniach i godzinach otwarcia Biblioteki podaje si¢ do publicznej wiadomosci
poprzez zamieszczanie ogloszen w Bibliotece Instytutu oraz na stronie internetowej Instytutu.



4. W uzasadnionych przypadkach, w drodze decyzji kierownika Biblioteki, dni i godziny
otwarcia Biblioteki, o ktorych mowa w ust. 2, moga zosta¢ zmienione.

5. Informacje o zamknigciu Biblioteki podawane sa do publicznej wiadomos$ci poprzez
zamieszczanie ogloszen na stronie internetowej Instytutu. Dodatkowo Biblioteka moze
powiadamia¢ czytelnikow o zamknigciu listami przestanymi poczta elektroniczng.

§ 4. 1.Korzystanie ze zbiorow Biblioteki jest bezptatne, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Optaty moga by¢ pobierane:

1) za ushlugi reprograficzne w zakresie zbiorow Biblioteki Polskiego Instytutu Spraw
Miedzynarodowych,;

2) w formie kaucji za wypozyczenia materiatow audiowizualnych;

3) zaniezwrocenie w terminie wypozyczonych materiatdéw bibliotecznych;
4) za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrocenie materiatow bibliotecznych;
5) za wykonanie karty bibliotecznej stuzacej do identyfikacji czytelnika;

6) za wykonanie kopii w formie elektronicznej i cyfrowej z posiadanych materiatow
bibliotecznych.

3. Dyrektor Instytutu okresla, w drodze decyzji, cennik optat za $wiadczenie ustug z tytutow,
o ktorych mowa w ust. 2.

§ 5. 1. Prawo do korzystania z Biblioteki czytelnik uzyskuje wraz z otrzymaniem Kkarty
bibliotecznej.

2. W celu otrzymania karty bibliotecznej czytelnik rejestruje si¢ samodzielnie poprzez
formularz rejestracyjny dostgpny na stronie internetowej Biblioteki oraz w katalogu
elektronicznym online, nastgpnie zgtasza si¢ do bibliotekarza dyzurujgcego w czytelni 1 okazuje
dokument potwierdzajacy tozsamosc.

3. Bibliotekarz dyzurujacy w czytelni wykonuje 1 wydaje czytelnikowi karte biblioteczng.

4. Za wydanie karty bibliotecznej Biblioteka pobiera opfate.

5. Przyjmujac karte biblioteczng czytelnik zobowiazuje si¢ do przestrzegania niniejszego
regulaminu.

§ 6. 1. Karta biblioteczna jest wazna przez 24 miesigce od daty jej wydania.

2. Warunkiem przedtuzenia waznosci karty bibliotecznej jest przestrzeganie przez czytelnika
niniejszego regulaminu.



3. Czytelnik niezwlocznie powiadamia Bibliotek¢ o utracie lub zniszczeniu karty biblioteczne;.

4. W przypadku utraty lub zniszczenia karty bibliotecznej Biblioteka, po uiszczeniu przez
czytelnika ustalonej optaty, wydaje nowa karte biblioteczna.

§ 7. 1. Korzystajac z Biblioteki czytelnik kazdorazowo okazuje karte biblioteczna.

2. Zabronione jest przekazywanie karty bibliotecznej innym osobom.

3. Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ za kazde uzycie jego karty biblioteczne;.

4. Czytelnik moze upowazni¢ pisemnie w obecnosci dyzurujacego bibliotekarza inng osobe¢ do
korzystania z jego karty i konta bibliotecznego. Fakt taki odnotowuje si¢ w polu uwag w danych
globalnych konta bibliotecznego czytelnika dokonujacego upowaznienia.

§ 8. 1. Biblioteka udost¢pnia materiaty biblioteczne na miejscu do korzystania w czytelni oraz
udostepnia na zewnatrz ksigzki i inne materiaty biblioteczne, z zastrzezeniem ust. 2, czytelnikom
uprawnionym, na podstawie § 19, do korzystania z wypozyczalni.

2. Wylacznie w czytelni mozna korzystac z:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

3.

ksiggozbioru podrecznego;

ksiazek wydanych przed 1945 .,

gazet, czasopism, wydawnictw ciagtych;
wydawnictw informacyjnych i encyklopedycznych;
materiatéw kartograficznych;

materiatdéw bibliotecznych z innych bibliotek wypozyczonych w ramach wypozyczen
miegdzybibliotecznych;

serii dokumentéw dyplomatycznych;
materiatdéw szczeg6lnie cennych.

Kierownik Biblioteki, w uzasadnionych przypadkach, moze udzieli¢ zgody na

wypozyczenie materiatow bibliotecznych okreslonych w ust. 2.

§ 9. 1. Do materialow bibliotecznych przechowywanych w czytelni, czytelnicy maja wolny

dostep.

2. Po skorzystaniu z materiatow, o ktorych mowa w ust. 1, czytelnik zwraca je dyzurujagcemu
w czytelni bibliotekarzowi.



§ 10. 1. Biblioteka moze ograniczy¢ udostgpnianie materialow bibliotecznych szczeg6lnie
cennych lub chronionych ze wzgledu na zty stan zachowania.

2. Biblioteka moze ograniczy¢ udostepnianie materialu bibliotecznego przechowywanego w
magazynie, jezeli inny egzemplarz tego materiatu lub ten materiat w innej formie jest udostepniany
w wolnym dostgpie.

§ 11. 1. Czytelnik jest obowigzany obchodzi¢ si¢ troskliwie z udostepnianymi mu materiatami
bibliotecznymi.

2. Wszelkie zauwazone i nie zaznaczone na egzemplarzu uszkodzenia powinien zglaszaé
dyzurujgcemu w czytelni bibliotekarzowi w celu odnotowania uszkodzenia.

3. Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ za nieodnotowane wczesniej uszkodzenia materiatow
bibliotecznych, stwierdzone przy ich zwrocie.

4. W przypadku zniszczenia albo zagubienia udostgpnionego materiatu bibliotecznego,
czytelnik dostarcza inny egzemplarz tego materiatu albo innego materiatu, albo wnosi optatg w
ustalonej wysokosci. Forme odszkodowania okresla Kierownik Biblioteki. Egzemplarz zniszczony
lub odnaleziony pozostaje wlasnos$cig Biblioteki.

§ 12. Dyzurujacy w czytelni bibliotekarz udziela czytelnikowi niezbgdnych informacji o
posiadanych zbiorach, zasadach korzystania z nich i sposobie postugiwania si¢ zasobami
informacyjnymi dostgpnymi w Bibliotece.

Rozdzial 3
Czytelnia

§ 13. 1. Uprawnionymi do korzystania z czytelni s3 wytacznie czytelnicy posiadajacy wazng
karte biblioteczna.

§ 14. 1. W celu skorzystania z materiatow bibliotecznych przechowywanych w magazynie
czytelnik sktada, poprzez katalog Biblioteki udostgpniony w trybie on-line na stronie internetowej
Instytutu, zamdéwienie na kazdy z nich.

2. Biblioteka realizuje zamdéwienia w godzinach otwarcia Biblioteki, nie p6zniej niz na 60
minut przed zamkni¢ciem Biblioteki. Zamowienia realizuje si¢ w kolejnosci ich sktadania.

3. Czytelnik jednorazowo moze zamdéwi¢ do szesciu jednostek materialow bibliotecznych
przechowywanych w magazynie.

4. Zamo6wione z magazynu materialy biblioteczne wydaje si¢ czytelnikowi po okazaniu przez
niego karty bibliotecznej.

5. Zamowione z magazynu materiaty biblioteczne przechowuje si¢ w czytelni przez okres
trzech dni od daty ztozenia zamo6wienia.



§ 15. 1. Po skorzystaniu z materialdow bibliotecznych zaméwionych z magazynu czytelnik
zwraca je dyzurujacemu w czytelni bibliotekarzowi.

2. Zwracajac materialy biblioteczne zamdwione z magazynu, czytelnik zglasza dyzurujacemu
bibliotekarzowi, ktére z nich winny by¢ przechowywane w czytelni do dalszego wykorzystywania.

3. Materialy zaméwione z magazynu przechowuje si¢ w czytelni przez okres trzech dni od daty
kazdego zgloszenia, o ktérym mowa w ust. 2.

§ 16. Czytelnik nie ma prawa wstepu do magazynu Biblioteki.

§ 17. 1. Zabronione jest wynoszenie poza czytelni¢ materiatdéw bibliotecznych udost¢pnianych
na miejscu.

2. Czytelnik zglasza dyzurujgcemu bibliotekarzowi wnoszone do czytelni wlasne ksigzki i
czasopisma.

§ 18. 1. Czytelnik korzystajacy z czytelni jest obowigzany pozostawi¢ w szatni okrycie
wierzchnie.

2. Zabronione jest wnoszenie do czytelni zbgdnych teczek, toreb, plecakow, siatek, parasoli lub
rzeczy o podobnym charakterze.

3. Do czytelni nie wolno wprowadzaé zwierzat za wyjatkiem tych, ktore niezbedne sg osobom
niepelnosprawnym.

4. Czytelnik jest obowigzany wyciszy¢ telefon komorkowy przed wejsciem do czytelni.
5. W czytelni zabronione jest prowadzenie rozméw telefonicznych.

6. W czytelni zabronione jest spozywanie positkow i picie napojéw. Dyzurujacy bibliotekarz
moze zezwoli¢ na wnoszenie napojow w zamknigtych pojemnikach w sytuacjach uzasadnionych.

7. W pomieszczeniach Biblioteki obowigzuje catkowity zakaz palenia.
8. Czytelnik jest obowigzany zachowac cisze i przestrzegaé porzadku.
9. Czytelnik naruszajacy przepisy niniejszego regulaminu lub zachowujacy si¢ niezgodnie z

powszechnie obowigzujagcymi normami moze, w drodze decyzji dyzurujagcego bibliotekarza,
zosta¢ w trybie natychmiastowym pozbawiony prawa korzystania z czytelni.



Rozdzial 4
Wypozyczalnia

§ 19. Z wypozyczalni moga korzystac:

1) pracownicy Instytutu;

2) profesorowie, doktorzy habilitowani, doktorzy;

3) stuchacze Studium Polityki Zagranicznej prowadzonego przez Instytut ;

4) osoby odbywajace praktyki studenckie i staze w Instytucie;

5) dziennikarze;

6) w uzasadnionych przypadkach, w drodze decyzji Kierownika Biblioteki, inne osoby;

7) biblioteki w ramach zawartych porozumien w sprawie wypozyczen mi¢dzybibliotecznych.

§ 20. 1. Biblioteka wypozycza wytacznie ksigzki wydane po dniu 31 grudnia 1945 r. Za kaucja
wypozycza si¢ rowniez audiowizualne materiaty biblioteczne. Nie wypozycza si¢ czasopism.

2. Wypozyczenia realizuje si¢ w czytelni w dniach 1 godzinach jej otwarcia.
3. Materiaty biblioteczne wypozycza si¢ na okres:

1) 31 dni od daty ich udostepnienia, w przypadku czytelnikow wymienionych w § 19 pkt
1,2,3,5i7,

2) 15 dni od daty ich udostgpnienia, w przypadku czytelnikow wymienionych w § 19 pkt
4i6.

4. Materiaty biblioteczne nalezy zwrdci¢ nie pdzniej niz w dniu uptywu terminu ich zwrotu, z
zastrzezeniem ust. 5.

5. Czytelnicy sa obowigzani zwrdci¢ wypozyczone materiaty biblioteczne:
1) przed zakonczeniem udzialu w odnos$nych formach ksztalcenia prowadzonych przez
Instytut,
2) w dniu rozliczenia z Biblioteka na podstawie karty obiegowej,

3) przed rozpoczeciem urlopu trwajacego dtuzej niz 31 dni,

4) przed stuzbowym wyjazdem zagranicznym trwajacym dtuzej niz 31 dni.



6. Czytelnik moze, po okazaniu wypozyczonych materialéw bibliotecznych dyzurujagcemu w
czytelni bibliotekarzowi, w przypadku gdy nie zostaty na nie zlozone zamowienia przez innych
czytelnikow, dwukrotnie przedtuzy¢ okres wypozyczenia.

§ 21. 1. Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ do czterech jednostek inwentarzowych
materialdow bibliotecznych, z zastrzezeniem, ze taczna liczba jednorazowo wypozyczonych
materiatdw bibliotecznych oraz materiatdéw bibliotecznych udostepnionych w czytelni nie moze
by¢ wigksza niz dziesigc.

2. W przypadku czytelnikow wymienionych w § 19 pkt 1 laczna liczba woluminow
bibliotecznych wypozyczonych na zewnatrz oraz udostepnionych w czytelni nie moze by¢ wigksza
niz trzynascie.

3. W uzasadnionych przypadkach, Kierownik Biblioteki moze wyrazi¢ zgod¢ na zwigkszenie
liczby wypozyczanych wolumindéw lub jednostek inwentarzowych materiatéw bibliotecznych.

4. Przy wypozyczaniu materialdw bibliotecznych czytelnik okazuje karte biblioteczna.

5. Czytelnik sktada podpis na wydruku potwierdzajacym wypozyczenie materiatlow
bibliotecznych na zewnatrz.

6. Zabronione jest udostepnianie przez czytelnikbw wypozyczonych materiatow
bibliotecznych innym osobom.

§ 22. Czytelnik, ktory nie zwrdcit wypozyczonych materiatlow bibliotecznych w terminie,
obowigzany jest uisci¢ oplate za ich niezwrdcenie. Do czasu uiszczenia naleznej optaty konto
biblioteczne czytelnika pozostaje zablokowane.

§ 23. 1. Za wypozyczane audiowizualnych materiatéw bibliotecznych, ktérych wykorzystanie
nie jest mozliwe, z powodow technicznych, na terenie czytelni pobierana jest kaucja.

2. Kaucja podlega zwrotowi z chwilg zwrotu wypozyczonych audiowizualnych materiatow
bibliotecznych.

3. Do czytelnika, ktory nie zwraca wypozyczonych audiowizualnych materialow
bibliotecznych, postanowienie § 22 stosuje si¢.

4. Kaucji nie pobiera si¢ od czytelnikoéw wymienionych w § 19 pkt 1.

5. W razie utraty, zniszczenia lub uszkodzenia audiowizualnych materiatow bibliotecznych
Bibliotece przystuguje prawo zaspokojenia swoich roszczen do czytelnika przede wszystkim z
sumy kaucji. Nie zamyka to drogi postepowania sgdowego, jezeli kaucja nie pokrywa wartosci
szkodly.



Rozdzial 5
Uslugi

§ 24. 1. Biblioteka wykonuje ustugi reprograficzne zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1231 z p6zn. zm.).

2.Biblioteka udostepnia odptatnie samoobstugowe wielofunkcyjne urzadzenie reprograficzne.

3. Dozwolone jest wykonywanie kopii materiatow bibliotecznych i tre$ci udostepnianych w
czytelni, przy wykorzystaniu wlasnych urzadzen kopiujacych z zastrzezeniem przepisow ustawy z
dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz licencji dostarczonych przez
wlascicieli 1 dostawcow dokumentow lub udostepniane;j tresci.

4. Czytelnik moze zlozy¢ zamoéwienie na odptatne wykonanie przez Biblioteke odbitek
kserograficznych, wydrukow komputerowych, kopii w formie elektronicznej 1 cyfrowej z
posiadanych przez nig materiatow bibliotecznych.

§ 25. 1. Nie wykonuje si¢ odbitek kserograficznych z:

1) materialow bibliotecznych w ztym stanie zachowania;

2) czasopism oprawnych w formacie wigkszym niz A4;

3) szczegolnie cigzkich form oprawnych w formacie A4 i mniejszym.

2. Nie wykonuje si¢ kopii z materialow bibliotecznych utrwalonych w postaci mikroform.

§ 26. 1. Na stanowiskach komputerowych w czytelni czytelnik samodzielnie korzysta z
zasobow informacyjnych udostepnianych przez Bibliotekg.

2. Z materiatéw bibliotecznych na no$nikach elektronicznych mozna korzysta¢ wylacznie na
stanowiskach komputerowych w czytelni. Z wlasnych materialdbw na nosnikach elektronicznych
czytelnicy moga korzysta¢ wytacznie na wtasnym sprzgcie komputerowym.

§ 27. 1. Na stanowiskach komputerowych w czytelni zabronione jest instalowanie programow,
dokonywanie zmian w konfiguracji oprogramowania i sprzetu komputerowego oraz tamanie
istniejgcych zabezpieczen.

2. Zabronione jest samodzielne usuwanie usterek w dziataniu oprogramowania i sprz¢tu
komputerowego.

§ 28. Biblioteka §wiadczy ushugi w zakresie wypozyczen migdzybibliotecznych w oparciu o
porozumienie zawierane z poszczegolnymi instytucjami.



Rozdzial 6
Postanowienia porzadkowe i koncowe

§ 29. 1. W przypadku naruszenia postanowien niniejszego regulaminu, Kierownik Biblioteki

moze, na czas okreslony lub na czas nieokreslony, pozbawi¢ czytelnika prawa korzystania z
Biblioteki.

2. Od decyzji kierownika Biblioteki przystluguje czytelnikowi odwotanie do Dyrektora
Instytutu.

§ 30. W przypadku gdy czytelnik swoim zachowaniem narusza postanowienia niniejszego
regulaminu, zaktéca porzadek, utrudnia lub uniemozliwia korzystanie z biblioteki innym
czytelnikom, pracownik Biblioteki uprawniony jest do powstrzymania si¢ od obstugiwania
czytelnika i wydania polecenia opuszczenia Biblioteki.



