
 

 
 

Program  szkolenia 

Wizyty zagraniczne - wydarzenia medialne - przyjęcia małe i duże 

Od zaproszenia do podziękowań 

 

7 maja 2024 r. 

 

 

 
Miejsce zajęć:   siedziba Polskiego Instytutu Spraw Międzynarodowych,  

ul. Warecka 1a, Warszawa 
 

Wykładowca:   Grzegorz Chmielewski 
 

Koordynator szkolenia:  Justyna Zwalińska, zwalinska@pism.pl, (0-22) 556-80-42 
 

 

Godzina: 7 maja 2024 r. (wtorek) 

9.00 – 9.15 Rejestracja uczestników, poranna kawa 

9.15 – 10.45 

 

Wstęp 

 

 Zasady i reguły protokołu dyplomatycznego, ceremoniału i etykiety 

w kontekście organizowania wizyt zagranicznych, konferencji 

prasowych i przyjęć 

 Prezydencja i starszeństwo 

 Strony (reguła prawej strony i zasada przemienności) 

 

10.45 – 11.00 Przerwa kawowa 

11.00 – 12.30 

 

Wizyty zagraniczne. Przygotowanie - przebieg 

 

 Znaczenie i rola wizyt zagranicznych 

 Rodzaje wizyt oraz ich charakterystyka 

 Zasady i reguły protokołu dyplomatycznego, ceremoniału i etykiety 

w kontekście organizacji wizyt i przyjęć 

 Precedencja podczas wizyt zagranicznych 

 Formuły rozmów - usadzanie rozmówców 

 Gość / delegacja - wizyta w urzędzie / instytucji 

 Współpraca z tłumaczem 

 Organizacja wizyt delegacji zagranicznych (od przylotu do odlotu / 

od przyjazdu do odjazdu) 
 



 

 

12.30 – 13.00 
 

Lunch 
 

13.00 – 14.30 

 

Wizyty zagraniczne. Przygotowanie – przebieg cd. 

Wydarzenia medialne. Konferencje prasowe  

 

 Formy współpracy z mediami 

 Rzecznik prasowy 

 Rodzaje spotkań z mediami 

 Obsługa medialna wydarzeń  

 Uczestnik spotkań z mediami  

 Konferencje prasowe 

 

14.30 – 14.45 Przerwa kawowa 

14.45 – 16.15 

 

Przyjęcia małe i duże  

 

 Podział i rodzaje przyjęć oraz ich charakterystyka  

 Organizacja przyjęć 

 Zaproszenia 

 Przyjęcia zasiadane 

 Przyjęcia na stojąco 

 

 

 


