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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

postepowania prowadzonego w trybie przetargu nicograniczonego o warto$ci zamowienia nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty okres§lonej
w art. 11 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2019 . poz. 1843 z p6zn. zm.)
na zadanie pn:

~Swiadczenie uslug w zakresie wyszukiwania, rezerwacji, zakupu i dostarczania:
biletow lotniczych, kolejowych i autokarowych oraz w wyszukiwaniu, rezerwacji
| zakupie uslug zakwaterowania na potrzeby Polskiego Instytutu Spraw
Miedzynarodowych w Warszawie”

Zamawiajacy:

Polski Instytut Spraw Miedzynarodowych
ul. Warecka 1A
00-950 Warszawa, Polska

Warszawa, dnia 23 pazdziernika 2020 r.



1. ZAMAWIAJACY:

Polski Instytut Spraw Miedzynarodowych w Warszawie
NIP: PL 5252167765, REGON: 016274699
Strona internetowa : www.pism.pl

Adres, na ktory nalezy kierowa¢ korespondencje¢:

Polski Instytut Spraw Miedzynarodowych, ul. Warecka 1 A, 00-950 Warszawa,
Telefon: 22 556 80 00, Fax: 22 556 80 99

Osoba wyznaczona do kontaktow:

Matgorzata Gozdzik, e-mail: gozdzik@pism.pl.

2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA

1.

2.

Postepowanie, ktorego dotyczy niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia (zwana w dalszej tresci w skrocie SIWZ), oznaczone zostalo przez
Zamawiajacego numerem referencyjnym sprawy: BO-96-03/20.

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac si¢ na ww.
oznaczenie.

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA, STOSOWANIE PRZEPISOW,
WSZCZECIE POSTEPOWANIA, INFORMACJA DOTYCZACA OCHRONY
DANYCH OSOBOWYCH

1.

Postgpowanie o udzielenie niniejszego zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o warto$ci zamowienia nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
roéwnowartosci kwoty okre§lonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 .
poz. 1843 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzen wykonawczych do tej ustawy.

. llekro¢ w niniejszej SIWZ zastosowane jest pojgcie ,,Ustawa Pzp” nalezy przez

to rozumie¢ Ustawe Prawo zamowien publicznych, o ktorej mowa w pkt. 3 ust. 1.

. Wszczecie postepowania o udzielenie niniejszego zamowienia nastepuje w dniu

zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu W Biuletynie Zamowien Publicznych oraz
W miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego — na tablicy ogloszen przy
ul. Wareckiej la, w Warszawie oraz na stronie internetowej Zamawiajacego
(www.pism.pl).

Zamawiajacy udostepnia SIWZ na stronie internetowej Zamawiajacego
(www.pism.pl) od dnia publikacji ogltoszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamowien
Publicznych.

. Zamawiajacy nie przewiduje stosowania procedury, o ktérej mowa w art. 24aa ustawy

Pzp.

. Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych. Zgodnie z art. 13 ust. 1 Ogélnego

Rozporzgdzenia o Ochronie Danych (RODO) Zamawiajgcy informuje, Ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Polski Instytut Spraw
Miedzynarodowych, adres: ul. Warecka 1a, 00-950 Warszawa,;


http://www.pism.pl/
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2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mogq si¢ Panstwo
kontaktowa¢ w sprawach przetwarzania Panstwa danych osobowych za
posrednictwem poczty elektronicznej: i0do@pism.pl;

3) Administrator bedzie przetwarzal Panstwa dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego;

4) Dane osobowe mogq by¢ udostepnione innym uprawnionym podmiotom, na
podstawie przepisow prawa, a takze podmiotom, z ktorymi administrator zawart
umowe w zwigzku z realizacjq ustug na rzecz administratora (np. dostawca
oprogramowania). Odbiorcami danych bedq takze osoby Ilub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych;,

5) Administrator nie zamierza przekazywaé Panstwa danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej,

6) Majg Panstwo prawo do uzyskania kopii sowich danych osobowych w siedzibie
administratora.

Dodatkowo, zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO Zamawiajgcy informuje, Ze:

1) Panstwa dane osobowe bedqg przetwarzane przez okres wskazany w ustawie Pzp,
albo w przypadku zamowien realizowanych w ramach projektow (np.
wspolfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej) przez okres wskazany
W wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,

2) Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego;

3) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do realizacji ww.
celu. Konsekwencje niepodania danych okresla ustawa Pzp,

4) Administrator nie podejmuje decyzji W Sposob zautomatyzowany w oparciu
0 Panstwa dane osobowe.

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia publicznego jest zadanie pn.: ,,Swiadczenie ustug
w zakresie wyszukiwania, rezerwacji, zakupu i dostarczania: biletow lotniczych,
kolejowych i autokarowych oraz w wyszukiwaniu rezerwacji izakupie uslug
zakwaterowania na potrzeby Polskiego Instytutu Spraw Miedzynarodowych
w Warszawie” obejmujace nastepujace ustugi:

1) swiadczenie ustug w zakresie wyszukiwania, rezerwacji, dostarczania i zakupu biletow
lotniczych, kolejowych i autokarowych zagranicznych i krajowych.

2) Wyszukiwanie, rezerwacja i zakup ustug zakwaterowania na czas wyjazdow
zagranicznych i krajowych.

2. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia zawarto w zalgezniku nr 1 do SIWZ.

3. Symbol Centralnej Klasyfikacji Produktow wg Wspolnego Stownika Zamowien — CPV:
63512000 - 1 Ustugi sprzedazy biletow podroznych i pakietow wycieczkowych;
79997000 - 9 Ustugi organizowania podrézy stuzbowych;

63500000 - 4 Ustugi biur podréozy, podmiotéw turystycznych i pomocy turystycznej;
55120000 - 7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji.
55110000 - 4 Hotelarskie ustugi noclegowe;
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55250000 -7 Ustugi w zakresie krotkoterminowego wynajmu umeblowanych miejsc
noclegowych;

55270000 - 3 Ustugi swiadczone przez placéwki oferujagce wyzywienie 1 miejsca
noclegowe;

60200000 — 0 Ustugi transportu kolejowego;

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamodwien uzupehiajacych,

0 ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp.
Zamowienie powinno odpowiada¢ wymaganiom okres§lonym w niniejszej SIWZ.

. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamowienie bgdzie realizowane w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 31-12-2021 r.
lub do wyczerpania kwoty okre§lonej w umowie, w zalezno$ci co nastapi pierwsze,
Z zastrzezeniem ze rozpoczecie realizacji umowy nastapi nie wczesniej niz po wygasnieciu
aktualnie zaciggnigtych przez Zamawiajacego zobowigzan (aktualna umowa obowigzuje
do dnia 31-12-2020 r. lub do wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia).

6. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIENIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI, PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW,
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1.

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy winni przekazywaé pisemnie faksem Ilub droga elektroniczng, za
wyjatkiem oferty, umowy oraz oswiadczen 1 dokumentow wymienionych w pkt. 9
SIWZ (réwniez w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania o ktorym mowa w art.
26 ust. 3 ustawy Pzp), dla ktorych przewidziano wytacznie forme pisemng.

Sktadanie oferty odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041),
osobiscie lub za posrednictwem postanca.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce pisemnie winny by¢ skladane na adres wskazany w pkt. 1 SIWZ.
Wykonawca do ztozonego o$wiadczenia, wniosku, zawiadomienia, zobowigzany jest
zalaczy¢ dokument potwierdzajacy prawo osoby podpisujacej do wystepowania
w imieniu Wykonawcy chyba, Ze prawo to zostalo wykazane juz wcze$nie;.

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane za
pomocg faksu lub w formie elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron,
niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego z prosba o wyjasnienie tresci SIWZ.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajacego nie pozniej niz
do konca dnia, w ktorym uptywa polowa terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uplywie
terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ (bez ujawniania zrodla zapytania) oraz zamie$ci na stronie
internetowe;j.



7. Odpowiedzi na zapytania, wyjasnienia Zamawiajacego lub modyfikacje tresci SIWZ
wprowadzone przez Zamawiajacego stang si¢ integralng trescig tego dokumentu.

8. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a treScig udzielonych
odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze
oswiadczenie lub wyjasnienie Zamawiajacego.

9. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

7. MODYFIKACJA TRESCI SIWZ

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonang zmiang Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, a jezeli jest ona udostepniana na
stronie internetowej, zamieszcza j3 takze na tej stronie.

2. Jezeli w wyniku zmiany tre$ci SIWZ nie prowadzace] do zmiany treSci ogloszenia
0 zaméwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcow, ktorym
przekazano SIWZ oraz zamieszcza informacje na stronie internetowe;.

8. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamo6wienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp,
2) spehniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
zawodowej, oile wynika to z odrebnych przepiséw - warunek ten spetnig
Wykonawcy, ktorzy posiadajg dokument potwierdzajacy przynaleznos¢ do
Miegdzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego IATA lub dokument
potwierdzajacy posiadanie akredytacji IATA uprawniajacej do ushugi w zakresie
agencji sprzedazy pasazerskiej IATA.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - warunek ten spelniag Wykonawcy,
ktorzy posiadaja ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia w kwocie nie
mniejszej niz 300 000 z1, na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia
I zobowigzujg si¢ do utrzymania ochrony ubezpieczeniowej na tym samym
poziomie w okresie obowigzywania umowy.

) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Warunek ten spelnia Wykonawcy, ktorzy:

i. wykaza, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu do sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonywali
lub wykonuja co najmniej 2 ushugi w zakresie rezerwacji 1 sprzedazy badz zakupu
krajowych i zagranicznych biletow lotniczych, z ktorych kazda musi spetniac
nastepujgce warunki:

- warto$¢ co najmniej 150 000,00 zt brutto,

- byla lub jest §wiadczona na rzecz 1 podmiotu,

- $wiadczenie trwalo co najmniej przez 6 kolejnych miesigcy.

W przypadku ustugi, ktora jest w trakcie realizacji, Wykonawca musi wykazac, ze
do chwili skladania ofert warto$§¢ czgSciowo wykonanej ustugi wynosi co
najmniej 150 000,00 zt brutto.

Za ushuge odpowiadajaca swoim rodzajem przedmiotowi zamodwienia
Zamawiajgcy rozumie ustuge rezerwacji i sprzedazy badz zakupu krajowych i
zagranicznych biletow lotniczych oraz realizowang w ramach co najmniej 12
miesi¢cznej umowy wspotpracy na rzecz Zamawiajgcego.



ii. wykaza, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu do sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonujg lub
wykonali dwie ustugi w zakresie rezerwacji uslug zakwaterowania zarowno w
kraju jak 1 za granica, z ktérych kazda musi by¢ o warto$ci co najmniej
150 000,00 zt brutto. W przypadku ustugi, ktéra jest w trakcie realizacji,
Wykonawca musi wykaza¢, ze do chwili sktadania ofert warto$¢ czegsciowo
wykonanej ustugi byta wykonywana przez co najmniej 6 kolejnych miesigcy na
rzecz jednego podmiotu i wynosi co najmniej 150 000,00 zt brutto.

Za ushige odpowiadajaca swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia
Zamawiajgcy rozumie ustuge w zakresie rezerwacji uslug zakwaterowania
zarowno w kraju jak i za granicg, realizowana w ramach co najmniej 12
miesi¢cznej umowy wspotpracy na rzecz Zamawiajacego.

iii. wykaza, ze posiadajg dostep do co najmniej jednego systemu GDS lub IDS, ktory
to system zapewnia dostep do min. 80 000 obiektow z miejscami noclegowymi.

Dowody poswiadczajace wykonywanie ustug w zakresie rezerwacji i sprzedazy badz zakupu
krajowych i zagranicznych biletow lotniczych, oraz w zakresie rezerwacji ustug
zakwaterowania zar6wno w kraju jak i za granicg, mogg by¢ przedstawione do wykazania
spelniania obu warunkéw. Przedstawione dowody muszg jednoznacznie wykazaé na jakie
kwoty dane ustugi zostaty zrealizowane.

2. Na potwierdzenie spelnienia warunkéw, o ktorych mowa w pkt 8 ust. 1 SIWZ
Wykonawca ztozy o$wiadczenia i dokumenty okreslone w pkt 9 SIWZ.

3. W przypadku oferty sktadanej wspoélnie przez kilku Wykonawcoéw ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamowienia ocena spetnienia opisanych wyzej warunkow udziatu
W postepowaniu dokonana zostanie Igcznie w stosunku do tych Wykonawcow
(konsorcjum, spotka cywilna).

9. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY WYMAGANE OD ] WYKONAWCOW
NA POTWIERDZENIE SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.

Do oferty kazdy Wykonawca musi dotaczyc¢:

1) aktualne na dzien sktadania ofert O$wiadczenie wg zalacznika nr 2 do SIWZ.
Informacje zawarte w o$wiadczeniu stanowi¢ beda wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

W  przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez Wykonawcow
oswiadczenie, o ktorym mowa powyzej sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o zamodwienie. O$wiadczenie to ma potwierdza¢ brak podstaw
wykluczenia.

2) wypehiony i podpisany formularz ofertowy — wedlug zatacznika nr 3 do SIWZ.

3) dokument potwierdzajacy przynalezno$¢ do Miedzynarodowego Stowarzyszenia
Transportu Lotniczego IATA lub dokument potwierdzajacy posiadanie akredytacji
IATA uprawniajacej do ustugi w zakresie agencji sprzedazy pasazerskiej IATA.

4) kopie optaconej polisy a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w  zakresie
prowadzonej dzialalnos$ci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia w kwocie nie
mniejszej niz 300 000 zi, na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia
I zobowigzanie do utrzymania ochrony ubezpieczeniowej na tym samym poziomie w
okresie obowigzywania umowy.



5) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych ushug, w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku
okreslonego w pkt. 8 ust. 1 lit. 2¢c powyzej, w okresie ostatnich 3 lat przed upltywem
terminu do skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy —
w tym okresie, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu zaméwienia, dat wykonania
I odbiorcoéw oraz zataczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, zgodnie ze wzorem okreslonym w Zataczniku nr 4.

Do wykazu nalezy zalaczy¢ dowody potwierdzajace, ze ustugi zostaly wykonane lub sg

wykonywane nalezycie. Dowodami tymi s3:

I. poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
okresowych lub cigglych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz
na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

ii. oSwiadczenie Wykonawcy - w przypadku, gdy z uzasadnionych przyczyn o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia,
0 ktorym mowa w pkt. i;

iii. dokumenty potwierdzajace, ze ustugi zostaty lub sg wykonywane nalezycie np.
referencje, protokoty odbioru, poswiadczenia.
W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ushugi
wskazane w wykazie ustug, zostaty wcze$niej wykonane, Wykonawca nie ma
obowigzku przedktadania ww. dowodow.

6) Oswiadczenie badz dokument potwierdzajacy posiadanie dostepu do €O najmniej
jednego systemu GDS lub IDS zapewniajacego dostep do min. 80 000 obiektow z
miejscami noclegowymi.

7) Oswiadczenie Wykonawcy o przynalezno$ci badz braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp — Zatagcznik nr 6
do niniejszej SIWZ. Wykonawca sktada o§wiadczenie bez wezwania w terminie 3
dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajacego na stronie internetowej informacji, o
ktérych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp. Wraz ze zloZzeniem o$wiadczenia
Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie
prowadza do zakldcenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
(dotyczy sytuacji gdy oferty w postgpowaniu ztozyli wykonawcy nalezacy do tej
samej grupy kapitatowej).

8) Jezeli Wykonawca nie zlozy oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej,
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art.
25 ust. 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, oswiadczenia lub dokumenty bgda niekompletne, beda zawieraty bledy
lub budzity wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do
zlozenia uzupelnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba zZe
mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postgpowania.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.

1. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwalg 1 czytelng technika oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz 1 zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty.

2. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem kopii
dokumentow przez osob¢ niewymieniona w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo w
oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie. Wraz z pelnomocnictwem nalezy
przedtozy¢ dokument, z ktérego wynika uprawnienie oséb udzielajacych
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petnomocnictwa do reprezentowania danego podmiotu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte, zawierajaca jedna, jednoznacznie
opisang propozycje. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca si¢, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami,
a cala oferta wraz z zalacznikami byla w trwaly sposob ze soba potaczona (np.
zbindowana, zszyta uniemozliwiajac jej samoistng dekompletacje).

Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie winny by¢
parafowane wiasnorg¢cznie przez osobe podpisujaca oferte.

Ofertg nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego i oznakowaé
W nastgpujacy sposob:

Polski Instytut Spraw Miedzynarodowych
ul. Warecka 1 A
00-950 Warszawa, Polska
Nr sprawy BO-96-03/20

Oferta na:

~Swiadczenie uslug w zakresie wyszukiwania, rezerwacji, zakupu i dostarczania:
biletow lotniczych, kolejowych i autokarowych oraz w wyszukiwaniu, rezerwacji

10.

11.

12.

| zakupie uslug zakwaterowania na potrzeby Polskiego Instytutu Spraw
Mie¢dzynarodowych w Warszawie”

Nie otwiera¢ przed godzing 10:10 dnia 3 listopada 2020 r.

Zamawiajacy informuje, ze W przypadku gdyby oferta, o§wiadczenia lub dokumenty
zawieraty informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposob
niebudzacy  watpliwosci  zastrzec, ktore informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Informacje te winny by¢ umieszczone w osobnym wewnetrznym
opakowaniu, trwale ze sobg potaczone 1 ponumerowane. Nie moga stanowi¢ tajemnicy
przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomos$ci podczas otwarcia ofert, tj.
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia i warunkoéw platnosci
zawartych w ofercie oraz informacje, ktorych jawno$¢ wynika z innych aktow
prawnych. Po dokonaniu czynno$ci otwarcia ofert Zamawiajacy dokona analizy ofert,
ustalajac  dokumenty czgsci jawnej ofert, ktore moga by¢ udostgpniane innym
uczestnikom postgpowania, na ich wniosek.

Przed uptywem terminu skladnia ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofa¢ zlozong oferte. Zmiany lub wycofania winno by¢
dorgczone Zamawiajagcemu na piSmie pod rygorem niewaznos$ci przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winny by¢ umieszczone w
opakowaniu i oznakowane tak jak oferta, a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe



oznaczenie wyrazem ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

13. Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2

pkt 3 ustawy Pzp zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp). Wszelkie
niejasnosci 1 obiekcje dotyczace tresci zapisow w SIWZ nalezy zatem wyjasnié
z Zamawiajagcym przed terminem sktadania ofert w trybie przewidzianym w pkt.
6 SIWZ. Przepisy ustawy nie przewiduja negocjacji warunkow udzielenia
zamOwienia, w tym zapisOw istotnych postanowien umowy, po terminie otwarcia
ofert.

11. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

13.

1. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu, o ktorym mowa w ust. 1 zwrodci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o 0znaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT ORAZ ICH OTWARCIE
Oferty winny by¢ zlozone w siedzibie Zamawiajacego na adres:
Polski Instytut Spraw Miedzynarodowych
ul. Warecka 1 A, 00 - 950 Warszawa, Polska
(recepcja)
w terminie do dnia 3 listopada 2020 r. do godz. 10:00

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesylka pocztowa czy
kurierska.

Oferta zlozona po terminie sktadania ofert, zostanie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy
zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy Pzp.

Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Wareckiej 1 A w Warszawie
w dniu 3 listopada 2020 r. o godzinie 10:10

Otwarcie ofert jest jawne.

6. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy i adresy Wykonawcow, a takze

informacje dotyczace ceny.

Zamawiajacy zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i1 zakazow w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii
informuje, ze podczas otwarcia ofert zapewni s$rodki do dezynfekcji rgk a takze
odpowiednig odlegto§¢ miedzy pracownikami zamawiajacego 0oraz osobami z zewnatrz
uczestniczacymi w otwarciu ofert.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieSci na stronie Www.pism.pl
w zaktadce ,,zaméwienia publiczne” informacje dotyczace:

a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;


http://www.pism.pl/

b) firm oraz adres6w wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

C) ceny oraz terminu wykonania zamowienia.

14.
1.

15.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

Ceng oferty nalezy wyliczy¢ zgodnie z formularzem ofertowym — wg zatacznika nr 3 do
SIWZ.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie optaty oraz podatki wedtug obowigzujacego prawa
podatkowego. Cene oferty nalezy obliczy¢ w oparciu o kalkulacj¢ wiasna, uwzgledniajac
zakres, o ktorym mowa w opisie przedmiotu zamoéwienia. Cena oferty musi byé
wyrazona w PLN z doktadnos$cig do setnych czgsci ztotego (do jednego grosza).

Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z kompleksowg realizacja
zamoOwienia, a w przypadku powierzenia czynnosci osobom trzecim takze koszty
zaangazowania podwykonawcow.

Wykonawca okresli ceng oferty w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku i podana cena musi by¢ wyzsza niz 0,00 zt.

Ceny optat transakcyjnych muszg by¢ wyzsze niz 0,00 zt.
Zaoferowany upust moze wynosi¢ 0%.

Optata transakcyjna okre$lona w 1.1.2¢ oraz w 11.2.a Szczegdétowego Opisu Przedmiotu
Zamowienia, podana przez Wykonawce bedzie naliczana jeden raz do kazdego
zamowienia i obejmie rzeczywisty koszt realizacji zamoOwienia Oraz wszystkie inne
koszty zwigzane z nalezytym 1 zgodnym ze SIWZ, wykonaniem przedmiotu zamowienia.

Podana cena bedzie taka sama zaréwno za wystawienie biletu lotniczego krajowego jak
I zagranicznego oraz za rezerwacj¢ ustug zakwaterowania i bedzie stala przez caty okres
realizacji przedmiotu zamowienia. To samo tyczy si¢ pozostalych optat transakcyjnych
wskazanych w Formularzu ofertowym.

KRYTERIA | SPOSOB OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujagcym kryterium:

a)

b)

C2

€)

cena brutto oplaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego oraz za
zakup ustug zakwaterowania— 60% (C) — max. 60 pkt

Najnizsza zaoferowana Cena brutto oplaty transakcyjnej
za wystawienie jednego biletu lotniczego i zakup ustug zakwaterowania
A — S —— x 60 pkt
Cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu
lotniczego i zakup ustug zakwaterowania zaproponowana w badanej Ofercie

cena brutto oplaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu kolejowego lub
autokarowego — 20% (C) — max. 20 pkt

Najnizsza zaoferowana Cena brutto oplaty transakcyjnej
za wystawienie jednego biletu kolejowego lub autokarowego
- x 20 pkt
Cena brutto oplaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu
Kolejowego lub autokarowego zaproponowana w badanej Ofercie

wysoko$¢ upustu cenowego wyrazonego W % od cen proponowanych przez

przewoznikow, jakiego Wykonawca udzieli Zamawiajacemu przy sprzedazy biletu
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lotniczego — 10% (U) — max. 10 pkt

Wysokos¢ upustu od ceny biletu lotniczego
przewoznika zaproponowana w badanej Ofercie
------------------- — _— - - x 10 pkt

Najwyzsza zaoferowana Wysokos¢ upustu od ceny biletu lotniczego przewoznika

d) wysoko$¢ upustu od ceny ustugi zakwaterowania wyszukanej i zaproponowanej przez
Wykonawce, jakiego Wykonawca udzieli Zamawiajacemu przy rezerwacji i wykupie
tych ustug— 10% (U) — max. 10 pkt

Wysokos¢ upustu od ceny katalogowej zakwaterowania
w kraju i za granicq, zaproponowana w badanej Ofercie

e A S — x 10 pkt

Najwyzsza zaoferowana wysokosc¢ upustu od ceny katalogowej zakwaterowania
w kraju i za granicq, zaproponowana w badanej Ofercie

Przyjmuje si¢, w zakresie kazdego kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej, ze 1% wagi
kryterium = 1 pkt.

Upust nie moze by¢ ujemny.

. Punkty w kazdym kryterium beda liczone z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.

. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska tacznie za wszystkie kryteria,

najwyzszg liczbg punktéw. Ocena koncowa oferty zostanie obliczona wedtug wzoru:
a Cl+C2+Ul+U2

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie
dotyczacym wewngtrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory
miatby obowigzek wptacié.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej iloSci punktéw, Zamawiajagcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty do zlozenia w terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga
zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaproponowane w zlozonych ofertach. Zamawiajacy
W toku badania 1 oceny ofert moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

W  przypadku pojawienia si¢ w tekScie oferty oczywistych omytek pisarskich,
oczywistych omylek rachunkowych lub innych omytek polegajacych na niezgodnos$ci
oferty z SIWZ, nie powodujacych istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy poprawi
je zgodnie z wymogami art. 87 ust. 2 ustawy Pzp.

Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawcow zgodnie
z art. 24 ustawy Pzp. Oferte¢ Wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucong.

. Zamawiajacy odrzuci oferty na podstawie art. 89 ustawy Pzp.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli wystgpi jedna
Z przestanek wymienionych w art. 93 ustawy Pzp.
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9. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoOwienia Zamawiajacy zawiadamia
réwnoczes$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

10.

a) ubiegali sie¢ o udzieleniec zamowienia - w przypadku uniewaznienia post¢gpowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej po dokonaniu oceny ofert.

16. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE

1.

2.

3.

4.

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie zgodnym
z art. 94 ustawy Pzp. O terminie i miejscu podpisania umowy Zamawiajacy
niezwlocznie powiadomi Wykonawce pisemnie.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy
W sprawie zaméwienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybraé oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownej oceny,
chyba zZe zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcow, ktorzy wspodlnie ubiegaja si¢ o udzielenie
zamOwienia, przed zawarciem umowy W sprawie zamoOwienia publicznego,
Wykonawcy przedstawia umowe regulujaca ich wspolprace.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

17. PROJEKT UMOWY

1.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie
zobowigzany do podpisania umowy zgodnej z projektem zatgczonym do niniejszej
Specyfikacji (zalacznik nr 5 do SIWZ oraz zalacznik nr 7 do SIWZ).

Zamawiajacy wskazuje, ze zgodnie z art. 144 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp zmiany zawarte;j
umowy w stosunku do tre$ci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
wykonawcy, zostaly przewidziane we wzorze umowy, stanowigcych zatgcznik nr 5 do
SIWZ.

Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta w miejscu 1 terminie okreslonym
przez Zamawiajacego.

18. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACE WYKONAWCOM

1. Srodki ochrony prawnej wskazane w dziale VI ustawy Pzp przystuguja Wykonawcom,
a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub
moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy
Pzp.

Zalgczniki:

ocouakrwppE

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 1

Oswiadczenie Wykonawcy — zalgcznik nr 2

Formularz ofertowy— zafqcznik nr 3

Wykaz ustug — zalgcznik nr 4

Projekt umowy — zatqgcznik nr 5

Oswiadczenie o przynaleznosci bgdz braku przynaleznosci do grupy kapitatowej — zalqcznik
nro6

Projekt umowy powierzenia przetwarzania danych — zalgcznik nr 7.
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